Na osnovu Clana 14 stav 1 tacka 2) Zakona o arhivskoj gradi i arhivskoj delatnosti ( Sluzbeni
glasnik RS broj 6/2020 ) i ¢lana 38 Statuta, Upravni Bowling saveza Srbije, dana 23.11.2023.
godine donosi odluku kojom se utvrduje

LISTA KATEGORIJA ARHIVSKE GRADE I DOKUMENTARNOG MATERIJALA

SA ROKOVIMA CUVANJA

Clan 1

Lista kategorija arhivske grade i dokumentarnog materijala sa rokovima ¢uvanja utvrduje sledeée
kategorije arhivske grade i dokumentarnog materijala sa sledeé¢im rokovima cuvanja:

OSNIVANIJE I ORGANIZACIJA SAVEZA

Rbed']' Vrsta dokumentarnog materijala VROkoY'
roj cuvanja
1 Osnivacki akt, sa svim izmenama i dopunama, i svi predmeti statusnih traino
' promena )
2. ResSenje o registraciji i svi statusni upisi u nadlezni registar (sud i APR) trajno
3. Dokumentacija o prenosu udela trajno
4 Dozvole i saglasnosti Ministarstva sporta i predmeti povodom obavljanja :
. . - v . T trajno
delatnosti u postupcima pred nadleznim ministarstvom
5. Evidencija o ¢lanovima Saveza trajno
Odluke, osnivacki akt i statusna dokumentacija o osnivanju, radu i )
6. o trajno
prestanku podredene sportske organizacije
v Odluke o imenovanju/reizboru predsednika Saveza, c¢lanova upravnog i traino
’ izvrSnog odbora, kao i odluke i dokumentacija o prestanku funkcije )
Odluke i zapisnici sa sednica skupstine, upravnog i izvrSnog odbora, )
8. : . trajno
odnosno predsednika, sa knjigama odluka
9. Izvestaji upravnog i izvrSnog odbora, predsednika 5 godina
10. | Evidencija o adresama ¢lanova upravnog i izvrSnog odbora 5 godina
Ugovori koje ¢lanovi Drustva, upravnog i izvrSnog odbora i sa njima .
11, : oy trajno
povezana lica zakljuCuju sa Savezom
Dokumenta kojima se dokazuju svojinska prava Saveza na :
12. . trajno
nepokretnostima
13. | OP obrasci trajno

1/7




14. | Kartoni deponovanih potpisa trajno
15. | Prepiska sa nadzornim organom — Ministarstvo sporta i SSS trajno
16. | Ostala dokumentacija iz ove oblasti 10 godina
PRAVILNICI I DRUGA OPSTA AKTA
led'." Vrsta dokumentarnog materijala VROkoY'
roj cuvanja
17.| Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji Saveza trajno
18.| Poslovnici o radu organa Saveza trajno
19. | Ostali pravilnici i druga opsta akta Trajno
20. | Knjiga ¢lanova trajno
21.| Registracione prijave klubova i igraca trajno
22.| Nacionalna evidencija takmicara trajno
23.| Pravilnik o organizaciji takmicenja trajno
24.| Ugovori iz osnovne delatnosti trajno
25. | Disciplinski pravilnik trajno
PRAVNI I OPSTI POSLOVI
R; (::;' Vrsta dokumentarnog materijala Rokovi ¢uvanja
26. | Parnicni i izvrsni postupci, ste¢ajni postupci, upravni sporovi i ostali 10 godvma_
. X od okoncanja
sudski postupci *
postupka
. . . . . _— 10 godina
27. | Predmeti u upravnim postupcima (izuzev postupaka u vezi obavljanja v .
. . od okoncanja
delatnosti pred Ministarstvom sporta)
postupka
5 godina od
28. | Predmeti u prekrsajnim postupcima okoncanja
postupka
29. | Ugovori o sticanju i raspolaganju nepokretnostima trajno




Ugovori i ostala dokumentacija o zalaganju nepokretnosti u

5 godina od

30 vlasnistvu Saveza brisanja zaloznog
prava

31. | Komercijalni ugovori (izvan osnovne delatnosti, usluge i drugo) 5 godina
32. | Dokumentacija o osiguranju nepokretnosti 3 godine

1 godina dana od
33. | Oglasi prestanka

oglasavanja

34. | Dopisi razni (nespomenuti) 3 godine

* dokumentarni materijal koji se koristi za potrebe konkretnih postupaka (redni brojevi 26. do
28.) Cuva se u okviru roka predvidenog za odgovarajuce postupke, bez obzira Sto bi za iste
predvideni rokovi ¢uvanja mogli da isteknu i ranije u skladu odgovaraju¢im kategorijama Liste

KANCELARIJSKO POSLOVANJE

Red Rokovi
br ’ Vrsta dokumentarnog materijala cuvanja
35.| Pravilnik o kancelarijskom poslovanju trajno
36.| Arhivska knjiga trajno
37.| Lista kategorija dokumentarnog materijala sa rokovima Cuvanja trajno
Dokumenta o odabiranju arhivske grade i uniStavanju bezvrednog :
38. , trajno
dokumentarnog materijala
39. | Delovodnici trajno
5 godina od
40. | Knjiga ekspedovane poste zakljucenja
knjige
RADNI ODNOSI I KADROVSKA PITANJA
Red Rokovi
br ’ Vrsta dokumentarnog materijala cuvanja
Ugovori o radu i dokumentacija u procesu zasnivanja i tokom trajanja .
41. trajno
radnog odnosa
Operativno /do
42. | Radne knjizice preuzimanja od
strane
zaposlenog
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Ostali oblici radnog angazovanja (dopunski rad, autorski ugovor, ugovor

43. o delu...) trajno
44, | Akta u vezi prestanka radnog odnosa, sa prate¢om dokumentacijom trajno
Prijave, promene i odjave zaposlenih kod fondova socijalnog osiguranja
45.| (sa obrascima: M1 - M1/S3 - M2 - M2/S3 - M1K - M3 - M3/S3 - M4 - trajno
M4/S3 -; M4K - M6 - M7/PS - M8 - M10 - M-4, M-UN, M-UNK)
46. | Potvrde o placenim porezima i doprinosima trajno
47.| Mesecni spiskovi o isplati zarade trajno
48. | Mesecna evidencija o prisustvu i odsustvu zaposlenih - karnet trajno
49. | Disciplinska resenja trajno
50.| Dokumenta u vezi bolovanja zaposlenih 3 godine
3 godine od
51.| Molbe i resenja o koris¢enju godiSnjeg odmora isteka godme
za koju se
odmor Koristi
D , . , 3 godine od
52.| Molbe i resenja o placenom i neplatenom odsustvu isteka odsustva
53.| Molbe i resenja o porodiljskom odsustvu i odsustvu radi nege deteta : 3 godine od
isteka odsustva
Predmeti vezani za socijalnu zastitu zaposlenih, solidarnu pomog, .
54, . v . . 3 godine
naknadu pogrebnih troskova, zajmovi i drugo
55. | Ostala resenja iz radnog odnosa 3 godine
3 godine od
56. | Administrativne zabrane zaposlenih prestanka
potrazivanja
. . . 1 godina
Predmeti u vezi sprovodenja konkursa za slobodna radna mesta - v .
57. ) : C od okoncanja
neizabrani kandidati
konkursa
58.| Dokumenta o stru¢nom usavrsavanju i osposobljavanju zaposlenih 5 godina
59.| Potvrde i uverenja u vezi radnih odnosa 3 godine
RACUNOVODSTVO, FINANSIJE
I MATERIJALNO POSLOVANIE
Red. . .y .
br. Vrsta dokumentarnog materijala Rokovi cuvanja
i £ 3
60. | Finansijski izvedtaji i Statisticki izvedtaji 20 godina




20 godina *

61. | Godisnji izvestaj o poslovanju
62. | Dnevnik i glavna knjiga 10 godina *
63. | Pomocne knjige 5 godina *
Ulazne i izlazne fakture (izuzev faktura za lizing i
knjigovodstvene dokumentacije u dosijeu ugovora o .
64. | ._: . . o v 5 godina *
lizingu) i sve ostale isprave na osnovu kojih se vrsi
knjiZzenje
65. | Bankarski izvodi (isprave platnog prometa) 10 godina
66. | Popisne liste 5 godina
67. | Isplatne liste i analiticke evidencije zarada trajno
68. Blagajna gotovine 5 godina
69. | Obracun zarade i naknade zarada trajno
70. | Doznake za bolovanje trajno
71. | Obracuni za prevoz njihovi prilozi 5 godina
72. | Poreske prijave 10 godina
73. | PDV evidencija i evidencija ostalih poreza 10 godina
74. | Ostala dokumentacija za knjiZzenje u racunovodstvu 5 godina
75. | Knjiga osnovnih sredstava 10 godina
76. | Knjiga sitnog inventara 5 godina
77. | Knjiga ulaznih i izlaznih faktura 5 godina
Fiskalna dokumenta ** (racun, kontrolna traka, dnevni i
78. | periodicni izveStaj, knjiga dnevnih izvestaja, servisna 3 godine
knjizica)
29 Krediti i prateéa dokumentacija (izuzev odluka 5 godina
" | Skupstine/UOQ ili I0) od otplate kredita
80. | Izvodi otvorenih stavki (I0S) 5 godina
81. | Porudzbenice 3 godine

* rokovi Cuvanja racunovodstvenih isprava i poslovnih knjiga racunaju se od poslednjeg dana
poslovne godine na koju se odnose.




** rokovi Cuvanja fiskalnih dokumenata (redni broj 78.) racunaju se od prvog dana naredne
godine u odnosu na godinu u kojoj su kontrolna traka i fiskalni dokumenti Stampani.

BEZBEDNOST I ZASTITA
(zastita na radu, zastita od pozara, zastita Zivotne sredine)

R;c::;' Vrsta dokumentarnog materijala Rokovi ¢uvanja
82. | Pravilnik o bezbednosti i zdravlju na radu (BZR) trajno
83. | Akt o proceni rizika trajno
84. | Evidencije BZR - obrasci 1, 2, 3,4, 5, 6, 11, 12, 13i 14 40 godina
6 godina
85. | Evidencije BZR - obrasci 8, 9i 10 od prestanka
vazenja
nalaza/izvestaja
3 godine
86. | Evidencije BZR - obrazac 7 K o_g,pre_stanka
oriscenja opasne
materije
87. | Pojedinacna akta Lica za BZR 5 godina
88. | Dokumenta o kretanju (neopasnog) otpada 5 godna
89 Dokumentacija u vezi obuke zaposlenih za rukovanje PP aparatima i 5 godina
" | opremom za zastitu od pozara 9
90. Dovkymenta o pregledima i servisiranju opreme protivpozarne 5 godina
zastite
91. | Pravila zastite od pozara trajno
92. | Program osnovne obuke zaposlenih iz oblasti zastite od pozara trajno
93. | Dokumentacija o izvrSenim obukama u oblasti zastite od poZara 5 godina
INFORMACIONI SISTEM
'}frc:;' Vrsta dokumentarnog materijala Rokovi ¢uvanja
94. | Procedure, planovi, analize i druga interna opsta akta trajno
20 godina (od
95. | Dokumentacija sistemskog i aplikativhog softvera E re_svtgnlga
oris€enja
softvera)
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96. | Tehnicka dokumentacija 20 godina
Dokumentacija o evidenciji informacionog sistema kod nadleznih .
97. trajno
organa
Ugovorna dokumentacija (odrzavanje softvera i sistema) i analiza 10 godina 9d .
98. rusaoca usluge prestanka vazenja
P 9 ugovora
99. | Izvestaji u oblasti informacionog isstema 10 godina
3 godine od
100 Dokumentacija u vezi izdatih elektronskih sertifikata i usluga od | prestanka vazenja
" | poverenja sertifikata/koris¢en
ja usluge

Clan 2

Ova Lista kategorija arhivske grade i dokumentarnog materijala sa rokovima cuvanja
primenjivace se na arhivsku gradu i dokumentarni materijal nastao radom Saveza, od osnivanja
do dana stupanja ove Liste na snagu, kao i na arhivsku gradu i dokumentarni materijal koji ¢e
ubuduée nastajati.

Clan 3

U slucaju promene propisa kojima su odredeni minimalni rokovi ¢uvanja odredenih kategorija
dokumentarnog materijala, odnosno ukoliko tokom rada Saveza dode do nastanka novih
kategorija dokumentarnog materijala, vrSe se izmene i dopune ove Liste.

Clan 4

Lista kategorija arhivske grade i dokumentarnog materijala sa rokovima ¢uvanja stupa na snagu
kada se na nju dobije saglasnost nadleznog Istorijskog arhiva.

Predsednik UO BSS

Milanov Slobodan




